Ukfadanie materiatow biurowych.
Uporzadkujmy swoje miejsce pracy.

Jesli na Twoim biurku panuje porzadek, bedziesz postrzegany jako osoba konkretna, utozona

i zorganizowana, ktdra w petni skupiona jest na swoich obowigzkach zawodowych i dazy do
najlepszej skutecznosci. Jesli zas Twoje miejsce pracy pograzone jest w "twdrczym nietadzie", mozna
przypuszczaé, ze masz jednak problem z organizacjg swojego czasu i obowigzkdw.

Zrébmy porzadkil

Potrzebne dokumenty, wktadamy teczek papierowych, koszulek foliowych, a nastepnie do
segregatoréw. Segregatory opisujemy i uktadamy na pétkach.

Zobacz, jak mozemy zorganizowaé¢ dokumenty w domu:

https://www.youtube.com/watch?v=Ydnlivsm5P4

Uporzadkujmy miejsce na swoje materiaty szkolne przed wakacjami — chwilowo nie musimy
z niego korzystac :)

Posprzataj whasne biurko!

https://sukcespisanyszminka.pl/czy-porzadek-na-biurku-naprawde-pomaga-w-pracy/

Niepotrzebne materiaty papierowe (zeszyty, gazety, ksigzki) odpowiednio posegreguj i wrzu¢ do
pojemnikéw na papier.

Powodzenia!

Wypoczywaijcie bezpiecznie!
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