Niszczenie dokumentow.
Bezpieczna obstuga niszczarki.

Przed przerwa wakacyjng warto posegregowaé dokumenty w domu i usungc¢ te, ktére nie beda juz
potrzebne. Przy pomocy niszczarki niszczymy szczegdlnie te dokumenty, ktére zawierajg dane
osobowe.

Rodzaje i sposéb obstugi niszczarki poznalismy juz na wczesniejszych zajeciach - elementy prac
biurowych.

Przypomnienie podstawowych wiadomosci:

https://pl.wikipedia.org/wiki/Niszczarka

Przypomnij sobie jak obstugiwalismy niszczarke.
Film przedstawia dziatanie jednej z najnowocze$niejszych niszczarek:

https://www.youtube.com/watch?v=uamqsZJL3PI

Zasady bezpieczenstwa, ktdre zawiera instrukcja obstugi niszczarki:

https://grand.com.pl/uploads/Materia%C5%82y%20do%20pobrania/Instrukcie%200bs%C5%82ugi/
Niszczarki/Tarnator%20C9%20instrukcja.pdf

Co zrobi¢, jezeli nie masz dostepu do niszczarki — przeczytaj:

https://www.art.naklo.pl/skuteczne-niszczenie-dokumentow/

Porzadek ma wptyw na wiekszg efektywnos¢ pracy, gdyz nie tracimy czasu na ciggte poszukiwanie
dokumentdw i innych przedmiotdw. Przy okazji nic nie rozprasza naszej uwagi, ktérg mozemy
poswieci¢ na wykonanie innych zadan.

Z pomocg rodzicéw sprobuj uporzgdkowaé dokumenty w domu!

Powodzenia!
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