Poczta w portalu Office 356.
Odbieranie poczty e-mail.
Wysytanie poczty e-mail.

Wspodtczesne biura do przesytania informacji wykorzystujg mozliwosci Internetu, czyli korzystaja
z poczty elektronicznej.

W sktad portalu Office 365, z ktérego korzysta nasz szkota wchodzi prosty program pocztowy,
ktérego mozemy uzywaé do komunikowania sie - to program Outlook.

Sprawdz mozliwosci poczty e-mail w Office 365!

https://www.youtube.com/watch?v=mYy37v6Z-dE

Aby uruchomié program, po zalogowaniu do portalu Office 365, klikamy na pierwszg ikone.

Odbierz maila, ktérego Ci wystatam klikajgc na wiadomos$¢ po lewej stronie. Nastepnie odpisz do
mnie.

Najedz myszka na strzatke po prawej stronie — po wskazaniu na nig wyskakuje informacja
“Odpowiedz”.

Kliknij na tg strzatke i wpisz odpowiedz na moje pytanie.

Wyslij wiadomosé klikajgc na przycisk “wyslij” (na niebieskim tle).

Korzystajgc z programu Outlook, sprébuj napisa¢ do mnie nowg wiadomos¢ e-mail.

Aby napisa¢ wiadomos$¢ kliknij na okienko na niebieskim tle “nowa wiadomosc¢”, kliknij w okienku
“do” i zacznij wpisywac méj adres email m.krol-mozdzierz@zssdebica.edu.pl lub
m.mozdzierz@zssdebica7.onmicrosoft.com (ten adres powinien pokazac sie automatycznie, mozna

na niego klikngé). Nastepnie nalezy klikngé¢ w okienku “dodaj temat” i wpisa¢ wiasny. PéZniej napisz
kilka stow (np. Dzien dobry), podpisz swoim imieniem i kliknij przycisk znajdujacy sie na dole “Wyslij”.
Jak tylko wiadomo$¢ do mnie dotrze - odpisze :)

Zachecam do korzystania z poczty Outlook.

Mozesz pisa¢ do wszystkich, ktorych znasz adres e-mail (w programie Outlook jest tatwiej, bo adresy
nauczycieli i kolegéw ze szkoty wyswietlajg sie automatycznie, gdy tylko w miejscu adresu zaczniesz
pisac ich imie lub nazwisko).

Zréb pierwszy krok, pdzniej bedzie coraz tatwie;j.

Powodzenia!
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